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แนวปฏิบตัิการคุ้มครองขอ้มูลส่วนบคุคล ส าหรับการประชุมผู้ถือหุ้น (Privacy Notice) 
ตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลสว่นบคุคล พ.ศ. 2562 

__________________________________________________________________________________________________ 
บริษัท ควอลิตีเ้ฮา้ส ์จ ากัด (มหาชน) (“บริษัท”) ตระหนักถึงความส าคัญของการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลและจัดท า แนว

ทางการคุม้ครองและการประมวลผลขอ้มลูส่วนบุคคลส าหรบัการประชมุสามญัผูถื้อหุน้ประจ าปีและการประชมุ  วิสามญัผูถื้อหุน้ (ถา้มี) 

(รวมเรียกว่า “การประชมุผูถื้อหุน้”) ดงันี ้

1. วัตถุประสงคแ์ละความจ าเป็นของการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล  

 บริษัทมีความจ าเป็นต้องเก็บรวบรวม ใช้และเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ถือหุ้นเพื่อปฏิบัติตามกฎหมายและ

กฎระเบียบท่ีเก่ียวขอ้ง โดยเฉพาะอย่างยิ่ง กฎหมายว่าดว้ยบรษิัทมหาชนจ ากดั และกฎหมายหลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัย ์ อาทิ การ

จดัท าทะเบียนผูถื้อหุน้ การก าหนดสิทธิต่างๆ ของผูถื้อหุน้ และจ าเป็นจะตอ้งเก็บ รวบรวม ใชเ้ปิดเผย และประมวลผลขอ้มลูส่วนบคุคล

ของท่าน และ/หรือ ผูร้บัมอบฉันทะ เพื่อการประชุมผูถื้อหุน้ อาทิ การจดัส่งเอกสารที่เก่ียวขอ้ง การประมวลผลการออกเสียงลงมติ  และ

การใด ๆ ที่เก่ียวขอ้งกบัการประชมุผูถื้อหุน้ดงักล่าว 
 

 

2. ข้อมูลสว่นบคุคลทีเ่ก็บรวบรวม และแหล่งทีม่าของขอ้มูลสว่นบคุคล  

 บริษัทจ าเป็นตอ้งเก็บรวบรวมขอ้มลูส่วนบุคคลของท่าน ไดแ้ก่ชื่อ นามสกุล เพศ สญัชาติ อายุ วนัเดือนปีเกิด ที่อยู่ เลข

บตัรประจ าตวัประชาชน เลขหนงัสือเดินทาง เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี เลขทะเบียนผูถื้อหลกัทรพัย ์ขอ้มลูการติดต่อ หมายเลขโทรศพัท ์

อีเมล (หากมี) การบนัทึกเสียง การบนัทึกภาพนิ่ง ภาพเคล่ือนไหว และขอ้มลูอื่นใดที่ถือว่าเป็นขอ้มลูส่วนบคุคลภายใตก้ฎหมายคุม้ครอง

ขอ้มลูส่วนบคุคล ทัง้นีบ้รษิัทจะไม่ท าการประมวลผลขอ้มลูอ่อนไหวทกุประเภท 

 บรษิัทอาจไดร้บัขอ้มลูส่วนบคุคลของท่านจากช่องทางดงัต่อไปนี ้

(1) ไดร้บัขอ้มลูส่วนบคุคลจากท่านโดยตรงผ่านเอกสารลงทะเบียนเขา้รว่มการประชมุ ส าเนาบตัรประชาชนส าเนา 

 บตัรหรือเอกสารยืนยนัตวับคุคลอื่นใดที่ท่านยื่นต่อบรษิัทประกอบการลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุ  

(2) ไดร้บัขอ้มลูส่วนบคุคลของท่านจากการลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุผ่านระบบการประชมุผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์

(3) ไดร้บัขอ้มูลส่วนบุคคลจากท่านผ่านระบบของ บริษัท ศูนยร์บัฝากหลักทรพัย ์(ประเทศไทย) จ ากัด หรือ  TSD ใน

ฐานะนายทะเบียนของบรษิัท 
 

(4) การเก็บขอ้มูลส่วนบุคคลของท่านเพิ่มเติมระหว่างการประชุมผู้ถือหุ้น เช่น การบันทึกเสียง การบันทึก  ภาพนิ่ง 

ภาพเคล่ือนไหว เพื่อการรกัษาความปลอดภยั การจดัท าส่ือประชาสมัพนัธห์รือการจดัท ากิจกรรม ของบรษิัทส าหรบั

ผูถื้อหุน้ หรือเพื่อวัตถุประสงคอ์ื่นใดที่กฎหมายอนุญาตใหท้ าได ้ทั้งนีก้ารเก็บรวบรวม  ขอ้มูลส่วนบุคคลดังกล่าว

เป็นไปภายใตข้อบเขตของประโยชนท์ี่ชอบดว้ยกฎหมายตามความสมเหตสุมผล และไม่เกินขอบเขตที่เจา้ของขอ้มลู

ส่วนบคุคลอาจคาดหมายได ้ 
 

หมายเหตุ:   - เอกสารยืนยนัตวับคุคลที่ท่านส่งใหแ้ก่บรษิัทอาจปรากฎขอ้มลูอ่อนไหว (Sensitive data) เช่น เชือ้ชาติ หมู่โลหิต ศาสนา 

ซึ่งเป็นขอ้มลูที่ไม่จ าเป็นต่อการประชมุผูถื้อหุน้ ท่านสามารถปกปิดขอ้มลูอ่อนไหว ดงักล่าวก่อนน าส่งเอกสารใหแ้ก่บรษิัท 

ในกรณีที่ท่านไม่ไดป้กปิดขอ้มลูออ่นไหวดงักลา่ว บริษัทถือวา่ท่าน ไดใ้หค้วามยินยอมในการเก็บขอ้มูลดงักล่าว 
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3. การประมวลผลข้อมูลสว่นบุคคล  

บรษิัทมีความจ าเป็นตอ้งประมวลผลขอ้มลูส่วนบคุคลขา้งตน้ ดงันี ้ 

(1)    เก็บรวบรวมและบนัทึกขอ้มลูส่วนบคุคล ทัง้ในรูปแบบเอกสารและขอ้มลูทางอิเล็กทรอนิกส ์และเปิดเผย ขอ้มลูส่วน

บคุคลที่เก็บรวบรวมไปยงัผูใ้หบ้รกิารดา้นเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารเพื่อการ ด าเนินการที่จ  าเป็นเก่ียวกบั

การประชมุผูถื้อหุน้ อาทิ การรบัลงทะเบียน ตรวจสอบ ประมวลผล นบัองคป์ระชมุ และรายงานผลการออกเสียง 

ลงมติ  

(2)  เปิดเผยขอ้มลูส่วนบคุคลของท่านต่อหน่วยงานราชการหรือหน่วยงานก ากบัดแูล เพื่อปฏิบตัิตามกฎหมายหรือ

เป็นไปตามค าสั่งของหน่วยงาน อาทิ กรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชยแ์ละตลาดหลกัทรพัยแ์ห่งประเทศ

ไทย ในกรณีน าส่งรายงานการประชมุผูถื้อหุน้ และขอ้มลูบญัชีรายชื่อผูถื้อหุน้ ตามที่กฎหมายก าหนด  

(3)  การประมวลผลขอ้มลูในกรณีอื่น ๆ ที่จ  าเป็น เพื่อสิทธิประโยชนข์องตวัทา่น อาทิ การเปิดเผยขอ้มลูของท่าน  

กบัธนาคารเพื่อการจา่ยเงินปันผล (หากที่ประชมุอนมุตัจิ่ายเงินปันผล)  

 
 4.  การเก็บรักษาขอ้มูลส่วนบคุคลทีเ่ก็บรวบรวมและระยะเวลาในการเก็บรักษา  

 บริษัทจะเก็บรกัษาขอ้มลูส่วนบุคคลของท่านทัง้ในรูปแบบเอกสาร (Hard copy) และขอ้มลูอิเล็กทรอนิกส ์ณ ส านกังาน

ใหญ่ของบริษัท หรือสถานที่จัดเก็บเอกสารที่บริษัทเช่าใชพ้ืน้ที่ส  าหรบัการจดัเก็บเอกสารส าคัญ และบริษัทจะจดัเก็บเอกสารดงักล่าว

ตลอดระยะเวลาที่จ  าเป็นตอ้งใชข้อ้มลูเพื่อใหเ้ป็นไปตามวตัถปุระสงคข์า้งตน้ รวมถึงเพื่อประโยชน์ ในการอา้งอิงหรือตรวจสอบในกรณีที่

จ  าเป็น อย่างนอ้ย 10 ปีนบัตัง้แต่วนัที่บริษัทไดร้บัขอ้มลูส่วนบุคคลนัน้ และเพื่อวตัถุประสงคท์างกฎหมาย บริษัทจะมีการด าเนินการใน

ขัน้ตอนท่ีเหมาะสมเพื่อลบ หรือท าลายขอ้มลูส่วนบคุคลเมื่อสิน้สดุระยะเวลาดงักล่าว 

 
5. สิทธขิองเจ้าของข้อมูลส่วนบคุคล  

 เจา้ของขอ้มลูส่วนบคุคลมีสิทธิต่าง ๆ ตามพระราชบญัญัติคุม้ครองขอ้มลูส่วนบคุคล พ.ศ.2562 เช่น การใหค้วามยินยอม 

การเพิกถอนความยนิยอม การขอแกไ้ขขอ้มลูส่วนบคุคลที่เก่ียวกบัตน การคดัคา้นการเก็บ รวบรวม ใชห้รือ เปิดเผยขอ้มลูส่วนบคุคล การ

ขอใหล้บ ท าลาย หรือระงบัการใชข้อ้มลูส่วนบคุคล เป็นตน้ ทัง้นีภ้ายใตห้ลกัเกณฑแ์ละ วิธีการตามที่กฎหมายก าหนด หากเจา้ของขอ้มลู

ส่วนบคุคลประสงคจ์ะใชสิ้ทธิขา้งตน้ สามารถยื่นค ารอ้งต่อบรษิัทเป็น ลายลกัษณอ์กัษรหรือผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส ์(อีเมล) ตาม

ช่องทางการติดต่อดา้นล่าง โดยบริษัทจะด าเนินการตามค ารอ้งขอของท่าน โดยเร็วที่สดุไม่เกิน 30 วนั หรือมากกว่า ขึน้อยู่กับปริมาณ

และความซบัซอ้นของค ารอ้งขอ ทัง้นี ้บรษิัทอาจปฏิเสธสิทธิของเจา้ของขอ้มลูส่วนบคุคลไดใ้น กรณีที่กฎหมายก าหนดไว ้ 

 
6. ช่องทางการติดต่อ  

 หากท่านมีขอ้สงสยั สอบถามเพิม่เติม สามารถติดต่อบรษิัทไดท้ี่  
 บริษัท ควอลติีเ้ฮ้าส ์จ ากดั (มหาชน) 

 อาคารคิวเฮา้ส ์ลมุพินี ชัน้ 7 เลขที่ 1 ถนนสาทรใต ้แขวงทุง่มหาเมฆ เขตสาทร กรุงเทพมหานคร  

 อีเมล: DPO@qh.co.th 


