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แนวปฏิบตัิการคุ้มครองขอ้มูลส่วนบุคคล ส าหรับการประชุมผู้ถอืหุ้น (Privacy Notice) 
ตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลสว่นบุคคล พ.ศ. 2562 

 
บริษัท ควอลิตีเ้ฮา้ส ์จ ากัด (มหาชน) (“บริษัท”) ตระหนกัถึงความส าคญัของการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลและจัดท าแนว

ทางการคุม้ครองและการประมวลผลขอ้มลูสว่นบคุคลส าหรบัการประชมุสามญัผูถื้อหุน้ประจ าปีและการประชมุ  วิสามญัผูถื้อหุน้ (ถา้มี) 

(รวมเรยีกวา่ “การประชมุผูถื้อหุน้”) ดงันี ้

1. วัตถุประสงคแ์ละความจ าเป็นของการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล  

 บริษัทมีความจ าเป็นต้องเก็บรวบรวม ใช้และเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ถือหุ้นเพื่อปฏิบัติตามกฎหมายและ

กฎระเบียบท่ีเก่ียวขอ้ง โดยเฉพาะอยา่งยิ่ง กฎหมายวา่ดว้ยบรษัิทมหาชนจ ากดั และกฎหมายหลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัย ์ อาทิ การ

จดัท าทะเบียนผูถื้อหุน้ การก าหนดสิทธิต่างๆ ของผูถื้อหุน้ และจ าเป็นจะตอ้งเก็บ รวบรวม ใชเ้ปิดเผย และประมวลผลขอ้มลูสว่นบคุคล

ของท่าน และ/หรือ ผูร้บัมอบฉนัทะ เพื่อการประชุมผูถื้อหุน้ อาทิ การจดัสง่เอกสารที่เก่ียวขอ้ง การประมวลผลการออกเสียงลงมติ  และ

การใด ๆ ที่เก่ียวขอ้งกบัการประชมุผูถื้อหุน้ดงักลา่ว 
 

 

2. ข้อมูลสว่นบุคคลที่เก็บรวบรวม และแหล่งที่มาของขอ้มูลสว่นบุคคล  

 บริษัทจ าเป็นตอ้งเก็บรวบรวมขอ้มลูสว่นบคุคลของท่าน ไดแ้ก่ช่ือ นามสกุล เพศ สญัชาติ อาย ุวนัเดือนปีเกิด ที่อยู่ เลข

บตัรประจ าตวัประชาชน เลขหนงัสือเดินทาง เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี เลขทะเบียนผูถื้อหลกัทรพัย ์ขอ้มลูการติดต่อ หมายเลขโทรศพัท ์

อีเมล (หากมี) การบนัทกึเสยีง การบนัทกึภาพนิ่ง ภาพเคลือ่นไหว และขอ้มลูอื่นใดที่ถือวา่เป็นขอ้มลูสว่นบคุคลภายใตก้ฎหมายคุม้ครอง

ขอ้มลูสว่นบคุคล ทัง้นีบ้รษัิทจะไมท่ าการประมวลผลขอ้มลูออ่นไหวทกุประเภท 

 บรษัิทอาจไดร้บัขอ้มลูสว่นบคุคลของทา่นจากช่องทางดงัตอ่ไปนี ้

(1) ไดร้บัขอ้มลูสว่นบคุคลจากทา่นโดยตรงผา่นเอกสารลงทะเบียนเขา้รว่มการประชมุ ส าเนาบตัรประชาชนส าเนา 

 บตัรหรอืเอกสารยืนยนัตวับคุคลอื่นใดที่ทา่นยื่นตอ่บรษัิทประกอบการลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุ  

(2) ไดร้บัขอ้มลูสว่นบคุคลของทา่นจากการลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุผา่นระบบการประชมุผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์

(3) ไดร้บัขอ้มูลส่วนบุคคลจากท่านผ่านระบบของ บริษัท ศูนยร์บัฝากหลกัทรพัย ์(ประเทศไทย) จ ากัด หรือ  TSD ใน

ฐานะนายทะเบียนของบรษัิท 
 

(4) การเก็บขอ้มูลส่วนบุคคลของท่านเพิ่มเติมระหว่างการประชุมผูถื้อหุน้ เช่น การบันทึกเสียง การบันทึก ภาพนิ่ง 

ภาพเคลือ่นไหว เพื่อการรกัษาความปลอดภยั การจดัท าสือ่ประชาสมัพนัธห์รอืการจดัท ากิจกรรม ของบรษัิทส าหรบั

ผูถื้อหุน้ หรือเพื่อวตัถุประสงคอ์ื่นใดที่กฎหมายอนุญาตใหท้ าได ้ทัง้นีก้ารเก็บรวบรวม  ขอ้มูลส่วนบุคคลดงักลา่ว

เป็นไปภายใตข้อบเขตของประโยชนท์ี่ชอบดว้ยกฎหมายตามความสมเหตสุมผล และไมเ่กินขอบเขตที่เจา้ของขอ้มลู

สว่นบคุคลอาจคาดหมายได ้ 
 

หมายเหตุ:   - เอกสารยืนยนัตวับคุคลที่ทา่นสง่ใหแ้ก่บรษัิทอาจปรากฎขอ้มลูออ่นไหว (Sensitive data) เช่น เชือ้ชาต ิหมูโ่ลหิต ศาสนา 

ซึง่เป็นขอ้มลูที่ไมจ่ าเป็นตอ่การประชมุผูถื้อหุน้ ทา่นสามารถปกปิดขอ้มลูออ่นไหว ดงักลา่วก่อนน าสง่เอกสารใหแ้ก่บรษัิท 

ในกรณีที่ทา่นไมไ่ดป้กปิดขอ้มลูออ่นไหวดงักลา่ว บรษิัทถอืวา่ท่าน ไดใ้หค้วามยนิยอมในการเก็บขอ้มูลดงักล่าว 
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3. การประมวลผลข้อมูลสว่นบุคคล  

บรษัิทมีความจ าเป็นตอ้งประมวลผลขอ้มลูสว่นบคุคลขา้งตน้ ดงันี ้ 

(1)    เก็บรวบรวมและบนัทกึขอ้มลูสว่นบคุคล ทัง้ในรูปแบบเอกสารและขอ้มลูทางอิเลก็ทรอนิกส ์และเปิดเผย ขอ้มลูสว่น

บคุคลที่เก็บรวบรวมไปยงัผูใ้หบ้รกิารดา้นเทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สารเพื่อการ ด าเนินการที่จ าเป็นเก่ียวกบั

การประชมุผูถื้อหุน้ อาทิ การรบัลงทะเบียน ตรวจสอบ ประมวลผล นบัองคป์ระชมุ และรายงานผลการออกเสยีง 

ลงมต ิ 

(2)  เปิดเผยขอ้มลูสว่นบคุคลของทา่นตอ่หนว่ยงานราชการหรอืหนว่ยงานก ากบัดแูล เพื่อปฏิบตัิตามกฎหมายหรอื

เป็นไปตามค าสั่งของหนว่ยงาน อาทิ กรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชยแ์ละตลาดหลกัทรพัยแ์หง่ประเทศ

ไทย ในกรณีน าสง่รายงานการประชมุผูถื้อหุน้ และขอ้มลูบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ ตามทีก่ฎหมายก าหนด  

(3)  การประมวลผลขอ้มลูในกรณีอื่น ๆ ที่จ าเป็น เพื่อสทิธิประโยชนข์องตวัทา่น อาทิ การเปิดเผยขอ้มลูของทา่น  

กบัธนาคารเพื่อการจา่ยเงินปันผล (หากที่ประชมุอนมุตัจิ่ายเงินปันผล)  

 
 4.  การเก็บรักษาขอ้มูลส่วนบุคคลที่เก็บรวบรวมและระยะเวลาในการเก็บรักษา  

 บริษัทจะเก็บรกัษาขอ้มลูสว่นบคุคลของท่านทัง้ในรูปแบบเอกสาร (Hard copy) และขอ้มลูอิเล็กทรอนิกส ์ณ ส านกังาน

ใหญ่ของบริษัท หรือสถานที่จัดเก็บเอกสารที่บริษัทเช่าใชพ้ืน้ที่ส  าหรบัการจดัเก็บเอกสารส าคญั และบริษัทจะจดัเก็บเอกสารดงักลา่ว

ตลอดระยะเวลาที่จ าเป็นตอ้งใชข้อ้มลูเพื่อใหเ้ป็นไปตามวตัถปุระสงคข์า้งตน้ รวมถึงเพื่อประโยชน  ์ในการอา้งอิงหรอืตรวจสอบในกรณีที่

จ  าเป็น อย่างนอ้ย 10 ปีนบัตัง้แต่วนัที่บริษัทไดร้บัขอ้มลูสว่นบคุคลนัน้ และเพื่อวตัถปุระสงคท์างกฎหมาย บริษัทจะมีการด าเนินการใน

ขัน้ตอนท่ีเหมาะสมเพื่อลบ หรอืท าลายขอ้มลูสว่นบคุคลเมื่อสิน้สดุระยะเวลาดงักลา่ว 

 
5. สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล  

 เจา้ของขอ้มลูสว่นบคุคลมีสทิธิตา่ง ๆ ตามพระราชบญัญตัิคุม้ครองขอ้มลูสว่นบคุคล พ.ศ.2562 เช่น การใหค้วามยินยอม 

การเพิกถอนความยนิยอม การขอแกไ้ขขอ้มลูสว่นบคุคลที่เก่ียวกบัตน การคดัคา้นการเก็บ รวบรวม ใชห้รอื เปิดเผยขอ้มลูสว่นบคุคล การ

ขอใหล้บ ท าลาย หรอืระงบัการใชข้อ้มลูสว่นบคุคล เป็นตน้ ทัง้นีภ้ายใตห้ลกัเกณฑแ์ละ วิธีการตามที่กฎหมายก าหนด หากเจา้ของขอ้มลู

สว่นบคุคลประสงคจ์ะใชส้ทิธิขา้งตน้ สามารถยื่นค ารอ้งตอ่บรษัิทเป็น ลายลกัษณอ์กัษรหรอืผ่านทางจดหมายอิเลก็ทรอนิกส ์(อีเมล) ตาม

ช่องทางการติดต่อดา้นลา่ง โดยบริษัทจะด าเนินการตามค ารอ้งขอของท่าน โดยเร็วที่สดุไม่เกิน 30 วนั หรือมากกว่า ขึน้อยู่กบัปริมาณ

และความซบัซอ้นของค ารอ้งขอ ทัง้นี ้บรษัิทอาจปฏิเสธสทิธิของเจา้ของขอ้มลูสว่นบคุคลไดใ้น กรณีที่กฎหมายก าหนดไว ้ 

 
6. ช่องทางการติดต่อ  

 หากทา่นมีขอ้สงสยั สอบถามเพิม่เติม สามารถติดตอ่บรษัิทไดท้ี่  
 บริษัท ควอลติีเ้ฮ้าส ์จ ากดั (มหาชน) 

 อาคารคิวเฮา้ส ์ลมุพินี ชัน้ 7 เลขที่ 1 ถนนสาทรใต ้แขวงทุง่มหาเมฆ เขตสาทร กรุงเทพมหานคร  

 อีเมล: DPO@qh.co.th 




